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1. LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI1 APROBAREA EDITIEI iN
CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE
Operatiunea Numele §i prenumele Functia Data Sem nﬁtu raj
0 1 2 3 4
Inspector gcolar pentru proiecte
1.1 | ELABORAT VOIN SIMONA educstionale 9.01.2017 M T
NICOLAESCU . [ of 4
| 1.2 | VERIFICAT CONSTANTIN Inspector scolar general adjunct 15.01.2017 / /] Mf ’, L__,,
1.3 APROBAT DOXAN ADRIAN Inspector scolar general 23.01.2017 { V ‘dy[/ \
14 ADOPTAT prin HCA nr. 15/ 13.02.2017 a Consiliului de Administratie al ISJ Carag- Severm' Anexa 8§ !

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII OPERATIONALE

Editia sau, dupi caz, Componenta . - Data de la care se aplici prevederile '
(T N .. Modalitatea reviziei . o SRR
revizia in cadrul editiei revizuiti editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 ‘
2.1 Editia | - - 14.02.2017 ]
2.2 Revizia 1 - -

E J

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ, REVIZIA
DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul difuzirii (l:)epartarflent/ Functia Numele gi prenumele [?at'a“ ‘ Eierr}nﬁtura
ompartiment primirn
Aplicare/ evi- Inspector scolar general / A/
3.1 dent¥/arhivare ISJ CS Presedinte CCMI DOXAN ADRIAN 14.02.2017
: Inspector scolar general ad- MEILA MIRCEA
3.2, Aplicare ISICS junct IACOR 14.02.2017 |
' Inspector scolar general ad- | NICOLAESCU CON- '
33 Aplicare ISJCS [roee STANTIN 14.02.2017 | ,:
. RADOSLAVESCU | / (
34 Aplicare ISJ CS Inspector gcolar ILEANA SIMONA 14.02.2017)) A o
. KORKA AURORA Iy
is A : Vs 4
plicare ISJICS Inspector scolar RODICA 14.02.2017 'V\j. : )7
, ARDELEANU EMILIA (—})Ll/
36 Aplicare ISJ CS Inspector scolar CRISTINA 14.02.2017
37 Aplicare ISJ CS Inspector scolar CHIOSA NICOLAE | 14.02.2017 @% ®
3.8 Aplicare ISJICS Inspector gcolar DAMIAN ANA 14.02.2017 wﬁ c,\‘:“/
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3.9 Aplicare ISJ CS Inspector scolar DUESE}XQTLE 14.02.2017 i\;‘m.s\t__
3.10 Aplicare ISJ CS Inspector gcolar MANDA GHEORGHE | 14.02.2017 | p ?ﬁ,é
3.11 | Aplicare ISJ CS Inspector scolar POPA CRISTINA | 14.02.2017 ,l{__1
] UI ]
3.12 Aplicare ISJ CS Inspector gcolar MOATAR ION 14022017 |
- A
3.13 Aplicare ISJCS Inspector scolar MNCUL$§iNA B 14.02.2017 { (l(’/
3.14 Aplicare ISJICS Inspector scolar ROF CLAUDIA 14.02.2017 | | I’_f
315 Aplicare 1SJ CS Inspector scolar STAN MANUELA | 14.022017 T
36|  Aplicare 1S CS Inspector scolar STANILOIU NICOLAE | 14022017 | JACA__
3.17 Aplicare ISJ CS Inspector scolar TODEA CORNEL | 14.022017| - CF—
3.18 Aplicare ISICS Inspector scolar VOIN SIMONA 14.02.2017 A
.: Aplicare / Afisare pe Inspector scolar / Responsabil NICOLICEA 7
319 www.isjcs.ro 15 68 intretinere i actualizare site CONSTANTIN ——— ;/
- . !
3.20 | Apllca;:h/ian\;Ldemﬂ/ Secretariat Secretar
T - N\
|gipr | Toamsmitersinreten | e oo Responsabil cu posta COSTAN ADRIAN [ 14.022017| o™
i ‘ prin email electronica X
4. SCOPUL

Scopul acestei proceduri este acela de a asigura cadrul de legalitate, obiectivitate si transparenti a activititilor
specifice pentru echivalarea perioadelor de studii efectuate in striinitate de citre:

- cetateni roméni sau de citre cetiteni din statele membre ale Uniunii Europene, ale Spatiului Economic Euro-
pean sau ale Confederatiei Elvetiene si de cetdteni care au obtinut o forma de protectie pe teritoriul Roméniei;

- cetdteni strdini care nu au cetdtenie romana sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, al Spa-
tiului Economic European sau al Confederatiei Elvetiene, precum si de catre cetitenii care soliciti sau au dobandit o
forma de protectie pe teritoriul Romaniei;

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd in cadrul ISJ CS si reglementeazi demersul pentru echivalarea perioadelor de studii

efectuate in strainatate si la organizatiile furnizoare de educatie, care organizeaza si desfagoard pe teritoriul Roméaniei _.—

activitati de invatamént corespunzatoare unui sistem educational din altd tari, inscrise in Registrul special al Agen
Roméne de Asigurare a Calitatii in Invitimantul Preuniversitar.

it s o
5

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011; A

6.2. OMECS nr. 5268/21.09.2015, pentru aprobarea metodologiei privind echivalarea de citre inspectorateles,
scolare judetene si de Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti a aperioadelor de studii efectuate in
striinatate si la organizatiile furnizoare de educatie, care organizeazi si desfisoard pe teritoriul Romaniei ac-
tivititi de invafiméant corespunzitoare unui system educational din alta tar, inscrise in Registrul special al
Agentiei Roméne de Asigurare a Calititii in Invatimantul Preuniversitar $i pentru aprobarea modelului ates-
tatului de echivalare a studiilor effectuate in striinitate i in Romania;

6.3. OMENCS nr. 5079/31.08.2016, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unititilor de invatamant preuniversitar;

6.4. OMENCS nr. 3855/26.05.2016, privins aprobarea metodologiei de primire la studii si scolarizare a
cetafenilor stréini in unittile de invatamant preuniversitar/institutiile de invatimént superior de stat §i partic-
ular acreditate, in anul scolar/universitar 2016/2017;
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7. DEFINITII ST ABREVIERI

7.1. Definitii
Echivalarea studiilor = recunoagtere a valabilitiii unor studii obtinute intr-un sistem educational
din alta tara,
Atestat de echivalare = document oficial care certifici studiile efectuate;

7.2. Abrevieri
MEN — Ministerul Educatiei Nationale
CNRED - Centrul National pentru Recunoasterea si Echivalarea Diplomelor
DGRIAE - Directia Generald Relatii Internationale si Afaceri Europene .
ROFUIP - Regulamentul-cadru de Organizare i Functionare a Unitatilor din Invatdméntul Preuniversitar
ISJ CS — Inspectoratul Scolar Judetean Carag-Severin
ISG — Inspector scolar general
ISGA - Inspector scolar general adjunct
CA ISJ CS — Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin
HCA - Hotérarea Consiliului de Administratie
CJEPSES — Comisia Judeteand pentru Echivalarea Perioadelor de Studii Efectuate in Strainatate
ISPE — Inspector gcolar pentru proiecte educationale

8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

8.1. Depunerea dosarelor pentru echivalarea studiilor la secretariatul ISJ CS:
8.1.1. unitatea de inva{imant la care este inscris elevul ca audient, in conformitate cu prevederile art. 136 din
ROFUIP, aprobat prin OMENCS nr. 5079/31.08.2016;
8.1.2. persoanele care solicitd echivalarea perioadelor de studii corespunzatoare invidtdmantului general obligato-
riu din sistemul de invitimant roméinesc in vederea incadririi pe piata fortei de munca;

8.2. Evaluarea dosarelor in vederea echivalirii studiilor in cadrul ISJ CS:
Se realizeazi de ciitre CJEPSES, numiti prin decizia ISG, in conformitate cu OMECS nr. 5268/21.09.2015.

8.3. Echivalarea perioadelor de studii efectuate in striinitate de ciitre cetiteni roméani sau de citre cetiteni din
statele membre ale Uniunii Europene, ale Spatiului Economic European sau ale Confederatiei Elvetiene si de
cetiteni care au obtinut o formi de protectie pe teritoriul Romaniei:

8.3.1. CIJEPSES va realiza numai echivalarea perioadelor de studii corespunzatoare invatdmantului obligatoriu,
pentru echivalarea claselor a XI-a si a Xll-a dosarul fiind trimis la MENCS- CNRED.
8.3.2. Termenul de solutionare a dosarului pentru echivalarea studiilor este de 30 de zile lucritoare de la data
depunerii dosarului complet la ISJ CS.
8.3.3. Dosarul (de carton, tip plic) pentru echivalarea perioadelor de studii corespunzitoare invatdmantului ge-
neral obligatoriu din sistemul de invitamant roménesc, efectuate in strdindtate va contine:
a) cerere adresati inspectorului scolar general (Anexa 2);
b) acordul unititii de invitimant pentru inscrierea elevului - original (Anexa 3);
¢) cererea de inscriere a elevului la unitatea de invdfamaént - copie conform cu originalul;
d) foaia matricold pentru clasele efectuate in Romania (daca este cazul) — in original;
e) foile matricole pentru toti anii de studiu eliberate de o unitate/unitati de invéitamant din strainatate
sau de organizatiile furnizoare de educatie, care organizeaza si desfagoara pe teritoriul Romaniei
‘ ya activititi de invatdimant corespunzitoare unui sistem educational din alti tard, din care s rezulte
B disciplinele studiate si calificativele/notele obtinute — copii si traduceri autorizate;
f) documente de identificare valabile al elevului (certificat de nastere si carte de identitate) — copie;
g) document de identificare valabil al parintelui/tutorelui legal instituit (carte de identitate) - copie.

8.3.4. CJEPSES se va intruni lunar si va verifica existenta in dosar a documentelor si, in cazul in care va con-
stata ci dosarul nu este complet sau documentele nu sunt edificatoare, va instiinta solicitantul (telefonic
si/sau in scris) in vederea transmiterii documentelor care lipsesc in termenul stabilit.

8.3.5. CJEPSES analizeazi documentele scolare (foi matricole si/sau adeverinte) si identificd clasele efectuate
in striinitate. Echivalarea se realizeazi automat, fard sustinerea de masuri compensatorii, pentru toate
clasele promovate la unititi de invitdmant din strdinitate sau la organizatiile firnizoare de educatie, care
organizeaza si desfagoard pe teritoriul Romdniei activititi de invatimant corespunzitoare unui sistem
educational din alta tara, cu clasele corespunzitoare din sistemul de educatie roménesc.

8.3.6. Membrii CJEPSES semneazi procesul-verbal al sedintei care contine §i borderoul de evaluare in care sunt
precizate: numele si prenumele elevului, tara in care a studiat, clasele solicitate pentru echivalare, unitatea
de invatdmant la care este inscris ca audient si solutia comisiel.
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8.3.7. Pentru perioadele de studii efectuate in striinitate echivalate, CIEPSES emite Afestat de echivalare a stu-
diilor efectuate in strdindtate si in Romdnia, conform modelului din Anexa 2 la OMECS nr.
5268/21.09.2015.

8.3.8. Atestatele de echivalare a studiilor efectuate in strdinitate i in Roménia sunt inregistrate intr-un registru
sPemal care constituie document official, mreglstrat la secretariatul ISJ CS, avand certificarea numarului
de pagini prin aplicarea stampilei institutiei si semnatura ISG.

8.3.9. Adresa ISJ CS care cuprinde in anexd Tabelul nominal cu elevii pentru care se elibereazd atestte de
echivalare a studiilor efectuate in strdindtate §i in Romdnia se va transmite umtagllor de invitimant la
care elevii sunt inscrisi ca audienti prin e-mail. in termen de maximum 15 zile de la primirea avizului fa-
vorabil din partea ISJ CS, respectiv.al MENCS-CNRED privind recunoasterea si echivalarea studiilor,
elevul audient este inscris in catalogul clasei si i se transfera din catalogul provizoriu toate mentiunile cu
privire la activitatea desfisurati - note, absente etc, in evidentele scolare consemnéndu-se: ,,echivalat cla-
sele ... pe baza atestatului numirul ...... din data ...”, conform prevederilor art. 5 alin. (3) din OMECS nr.
5268/21.09.2015.

8.3.10. Atestatul original este eliberat unititii de invatimant, care va pastra in arhiva proprie o copie conforma cu
originalul, sau parintilor/tutorilor legal instituiti/titularului cu vérsta peste 18 ani.

8.3.11. In situatia in care studiile efectuate in striinitate sau la organizatii furnizoare de educatie care organizeazi
§1 desfagoard pe teritoriul Romaniei activitai corespunzatoare unor sisteme educationale din alte {ari nu
au fost echivalate sau au fost echivalate partial de citre CJEPSES din cadrul ISJ CS, respectiv de citre
minister, iar intre ultima clasa echivalata i clasa in care este inscris elevul ca audient existi una sau mai
multe clase ce nu au fost parcurse/promovate/echivalate, unitatea de invitimant la care elevul este inscris
ca audient solicitd ISJ CS, in scris, in termen de maximum 30 de zile, examinarea elevului in vederea in-
cheierii situatiei gcolare pentru anii neechivalati sau care nu au fost parcursi ori promovati, conform art.
128, alin. (11) si alin. (12) din OMENCS nr. 5079/31.08.2016.

8.4. Echivalarea perioadelor de studii efectuate in striinitate de ciitre cetifeni striiini care nu au cetitenie ro-
mina sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, al Spatiului Economic European sau al Confe-
deratiei Elvetiene, precum si de ciitre cetitenii care soliciti sau au dobéndit o formi de protectie pe teritoriul
Romaniei:
8.4.1. Dosarul cu actele de studii se depune de cétre parinte/tutore legal la ISJ CS, in termen de 5 zile de la obti-
nerea avizului unititii de invatamant pentru inscrierea elevului ca audient.
8.4.2. Dosarul va contine urmitoarele documente:
a) copii ale documentelor de identitate ale elevului si ale parintilor/tutorelui/sustinatorului legal (pa-
saport elev, pasaport périnti, permis de sedere elev, permis de sedere parinti, daca poseda);
b) copie i traducere legalizata a certificatului de nastere al elevului;
¢) copie a hotérarii judecétoresti privind incredintarea copilului minor, dupi caz; o
d) copii si traduceri autorizate ale situatiilor scolare; _,f;,'_-‘.-j'
e) cerere de inscriere la studii, avizati de conducerea unititii de invatamant la care se va face inscri
erea i de ISJ CS, conform ROFUIP nr. 5079/31.08.2016; ¥ 3w
8.4.3. Dosarul se transmite in termen de 5 zile de citre CJEPSES la MENCS-DGRIAE pentru solutionare. | % @ \:: 0
8.4.4. CJEPSES transmite in scoli adresele de echivalare eliberate d¢ MENCS-CNRED sau MENCS- DGRIAE;\\(-.

N5

P
9. RESPONSABILITATI Il \Cf‘f_

9.1. Inspectorul scolar general
» Stabileste prin decizie componenta CJEPSES

» Certifica, prin semnitura si aplicarea stampilei institutiei, Atestatul de echivalare a studiilor efectuate in strdi-
ndtate §i in Romdnia,

9.2 Inspectorii scolari membri ai CJEPSES : Aplica, in procesul de echivalare a studiilor, prevederile OMECS nr.
5268/21.09.2015 si ale prezentei proceduri;

10. INREGISTRARI ANEXE

Nr. Durata

Cod anexi Denumire . . v
pagini pastririi

Anexa | | Diagrama flux- echivalarea perioadelor de studii
Anexa 2 Cerere pentru echivalare perioadelor de studii efectuate in striinitate 1 2 ani
Anexa3 | Acordul unititii de invitimént pentru inscrierea elevului ca audient 1 2 ani
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Anexa 1l

DIAGRAMA FLUX - ECHIVALAREA PERIOADELOR DE STUDII

START

l

Y

Inregistrarea dosarelor la servi-
ciul secretariat al 1SJ CS

l

Verificarea documentelor de
citre CJEPSES

Da

h 4

v

\

Transmiterea adreselor
citre scoli pentru completa-
rea dosarului cu documen-
tele necesare

Echivalarea perioadelor
de studii de cétre CJEP-
SES

:

intocmirea atestatului de
echivalare a studiilor de
catre CJEPSES

v

Inregistrarea atestatului
de studii in Registrul
special al CIEPSES

v

Informarea gcolilor si/sau
a beneficiarilor cu privire
la eliberarea atestatului

v

Eliberarea atestatului de
echivalare reprezentanti-
lor scolilor/beneficiarilor

Transmiterea adreselor pentru
constituirea in gcoli a comisiilor de
examinare in vederea echivaldrii
perioadelor de studii
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Transmiterea dosarelor la

MENCS-CNRED sau la

MENCS-DGRIAE pen-

tru echivalarea perioade-

lor de studii efectuate in
tiri non-UE

l

Informarea scolilor si/sau
a beneficiarilor cu privire
la echivalarea de catre
MENCS-CNRED sau
MENCS-DGRIAE a
perioadelor de studii

Transmiterea in scoli a
adreselor de echivalare a
perioadelor de studii,
eliberate de MENCS-
CNRED sau MENCS-
DGRIAE




Anexa 2

...............................

Domnule Inspector Scolar General,

SubsemNatul/SUDSEIMNALA .. viuee ettt ettt et e e e e e e e e

o
cu domiciliul in localitatea .................ccccvenen.. , judetul .o, W S . PR T— — 1)
....... , bl ., s i Bt i, @D, aevi....., telefon R S B A S e DSTTREL]
................................................ , in calitate de ..................... , VA rog sd aprobati cererea pentru echivalarea
Hidingf (& S0 EWIEIRNE ..o A R RS le-a efectuat 1in
............................ sclasele ...........oooooiiiiiii L sl Tnscrierea Tn clasa .......cveeiiiieeeeeeen..., i
AN POAR cussmanmnmmem s g Bl is e v A RS AR R i

Declar pe propria raspundere ci nu am mai solicitat echivalarea perioadelor de studii la CNRED sau la inspec-

toratul gcolar din alt judet, iar informatiile prezentate in aceasta cerere, precum si documentele incluse in dosar sunt

reale si autentice.

Data comannsinieass Semnatura ....ovvvveeeineieieneennnnnn, .
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Anexa 3

ACORD
Prin prezenta, unitatea de INVAAMANL .......cciiiiiiiiiiiiiiiir it s s e ;
reprezentatd prin director, prof. ..... e P SR e e i , isi exprima acordul pentru inscrierea ca
audient a elevului/elevei ......ccoiiiiiiiiiiii e ; I oclasa sesseveess , in anul scolar
Director,
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11. CUPRINS

Numirul componentei in | Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pagina
cadrul procedurii
operationale
1. Lista responsabilitafilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei in 1
cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz, 1-2
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul 2
5. Domeniul de aplicare 2
6. Documente de referinta 2
T Definitii si abrevieri 2.3
8. Descrierea activitatilor 34
9. Responsabilititi 4
10. Inregistrari anexe 5-7
11. Cuprins 7
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